UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG PHUC LA Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
86: 199/QD-UBND Phlc La, ngay 3/thang 7 ndm 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh giai quyét cong viéc ndi b (ngoai thi tuc hanh chinh)
trong linh vyc Dia chinh — xay dyng thudc tham quyén giai quyét caa
UBND phudng Phic La, quan Ha Dong, thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG PHUC LA

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong nam 2015; Ludt sita doi,
b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt To chirc chinh quyén
dia phuwong nam 2019,

Can cir Ludt Pat dai ngay 29/11/2013;

Can cir Nghi dinh so 43/2014/NP-CP ngay 15/5/2014; Nghi dinh sé
01/2017/ND-CP ngay 06/1/2017; Nghi dinh sé6 148/2020/NP-CP ngay
18/12/2020; Nghi dinh s6 10/2023/NP-CP ngay 03/4/2023 ciuia Chinh phu;

Can cit Théng tw so 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014; Théng tw s6
24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014; Théng tw sé 30/2014/TT-BTNMT ngay
02/6/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

Can cit Quyét dinh s6 20/2017/0P-UBND ngay 01/06/2017; Quyét dinh so
12/2017/0P-UBND ngay 31/3/2017; Quyét dinh 26/2022/0P-UBND ngay
14/6/2022 ciia UBND thanh pho Ha Néi;

Theo dé nghi ciia Céng chirc Dia chinh — xdy dung phwong Phiic La.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay biéu mau dung chung va cac
Quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd (ngodi thii tuc hanh chinh) trong linh vuc
Pia chinh — xdy dung thudc tham quyén giai quyét cia UBND phuong Phiic La,
quan Ha Pong, thanh phé Ha Noi (chi tiét tai phu luc kém theo).

Piéu 2. Trach nhiém cua c&c ban nganh, can by, cong chiic va cac to
churc, ca nhan c6 lién quan.

- Can ctr nhiém vu dugce giao can bg, cong chirc phuong va cac td chuc,
ca nhan c6 lién quan c6 trach nhiém thuc hién ding Quy trinh giai quyét cong
viéc n0i1 bd (ngoai thu tuc hanh chinh) trong linh vuc DPia chinh — xay dung
dugc UBND phuong phé duyét.
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- Cong khai Quyét dinh nay trén Trang thong tin dién tir cua phuodng,
niém yét tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND phudng dé can bo,
cong chirc va cac t6 chure, ca nhan dugc biét, thue hién.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Van phong UBND phuong, cac ban nganh, by phan thuoc UBND phugng

Noi nhan:

- UBND quén Ha Pong (dé b/c);
- T? Pang tly phudng (dé blc);

- Nhur diéu 3;

- Luu: VT»ﬂ'ﬁﬁ -



3
Phu luc 1

Danh muc cic Quy trinh gidi quyét cdng viéc ndi bd (ngoai thu tuc hanh
chinh) trong linh vye Dia chinh — x4y dung thugc tham quyén giai quyét
cua UBND phwong Phuc La, quan Ha Dong, thanh pho Ha Noi

(Kém theo Quyét dinh s6  /OP-UBND ngay  /3/2024 ciia UBND phuwong Phiic La)

TT

Tén quy trinh ndi bd gidi quyét cong viéc

Ky hi¢u

X4c nhan Ban trich do dia chinh thua dat, xac dinh
ranh giéi mc gidi thira dat

CV-14/bC-XD
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Phu luc 2
Cac biéu mau dung chung cho cac Quy trinh giii quyet cong viéc ngi b
(ngoai thu tuc hanh chinh) trong linh vyc Dja chinh — xay dung

thudc thAm quyen giai quyet ciua UBND phuwong Phuc La
(Kém theo Quyét dinh s6  /OP-UBND ngay /7/2024 ciia UBND phirong Phiic La)

BM-01/CVNB
UBND PHUONG PHUCLA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BP PIA CHINH - XAY DUNG DPoc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Phuc La, ngay thang  nam 202...
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

B6 phan Dia chinh — xay dung — UBND phuong Phic La, quan Ha Pong

TiEP NHAN DO SO CUAL ovvvvevevievieiereeeeeees ettt ee st sse sttt sttt
DA Chi: o s
S6 A18N thOAT:.....cvereereereereeeveeeeer e Email:........ooo
NOi dung YU CAU ZIAT QUYEL: 1.v.cvovvveveersieeeeeseese st sn st

Thanh phan ho so ndép gém:

1 OSSR
PO TRTUPTPPROPRTRRPRRIRS
K O SURSUTRTR
SR
S6 Twong hd SO cevvee e (b0)

Thoi gian giai quyét hd sola:................. ngay

Thoi gian nhan ho so: ... gio...... phuat, ngay...... thang ....... nam.........

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ....gid....phat, ngay....... thang....nam
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



BM-02/CVNB
UBND PHUGNG PHUC LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BP PIA CHIiNH - XAY DUNG Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

Phuc La, ngay thang nam 202...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

CO qUAN ZIAT QUYET IO SO7 vvveveeeeeeeeeeeee ettt sttt n et en sttt s enes e
Co quan phOi hgp gIdl QUYEE DO SOT.....iiviiiiiiiiiciiici s
Tén co A Két qua
quan/ca Thoi gian giao nhén ho so o qug Ghi cha
A : gial quyet
nhan
1. Giao: .....gi0....phat, ngay... thang....nam.....
Nguwoi giao Ngwoi nhan
2. Nhan:
1. Giao: .....gi0....phat, ngay... thang....nam.....
Nguoi giao Ngudi nhan
2. Nhan:
1. Giao: .....gi0....phat, ngay... thang....nam.....
Ngudi giao Nguwoi nhian
2. Nhan:
1. Giao: .....gi0....phat, ngay... thang....nam.....
Nguoi giao Ngudi nhan
2. Nhan:
1. Giao: .....gi0....phat, ngay... thang....nam.....
Nguoi giao Ngudi nhan
2. Nhan:
1. Giao: .....gi0....phlt, ngay... thang....nam.....
Nguoi giao Nguwoi nhian
2. Nhan:




BM-03/CVNB
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHUC LA Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6:  /TB-UBND Phuc La, ngay  thiang  nam 202...

~ THONG BAO
Ve viéc bo sung ho so

Kinh gui: ..o,
Pia chi: ..o
Ngay.... thang ..... ndm 20...., B0 phan DPia chinh — xdy dung phuong
Phiic La tiép nhan ho so ctia ng, b ..o hd so dé nghi giai quyét
Sau khi thim dinh, dé hoan chinh ho so, tao diéu kién cho co quan giai quyét
cong viée hanh chinh ding quy dinh va dam bao thoi han, dé nghi éng/ba vui 1ong

b6 sung cac gidy to (hodc didu chinh mot s6 ndi dung) trong hd so nhu sau:

Can ctr d& nghi DO SUNEG: ..ooviiieeieoeeee e, (ghi r6 cac
quy dinh phap luat c6 lién quan dén noi dung, tai liéu dé nghi b6 sung).

R4t mong 6ng/ba quan tim phdi hop, hoan thanh viéc bd sung hd so trudc

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu trén;
- Luu: VT.



BM-04/CVNB
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHUC LA Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6:  /TB-UBND Phiic La, ngay  thang ndm 202...

‘ ~ THONG BAO ,
Ve viéc ho so khong du dieu kién gidi quyet

Kinh gl oo
Dia chi: .

Ngay ... Thang ... nam 20...., BO phan Dia chinh — xdy dung phuong
Phiic La tiép nhan ho so ctia 6ng, b ..o hd so dé nghi giai quyét

Sau khi thim dinh, xac minh va d6i chiéu voi cac quy dinh ........................
............................... , UBND phuong théng bao ho so ciia dng/ba khong du dicu
kién giai quyét.

UBND phuodng gui lai toan bo hd so ong/ba da nop kém theo Thong bao
nay./.

Noi nhin: CHU TICH

- Nhu trén;
- Luu: VT.
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Phu luc 3
Noi dung cac Quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd (ngoai thii tuc hanh
chinh) trong linh vwe Pia chinh — xay dung thudc thAm quyén giai quyét
caa UBND phuong Phic La, quan Ha Dong, thanh pho Ha Ni
(Kem theo Quyét dinh so  /QD-UBND ngay /7/2024 ciia UBND phwong Phic La)

1. X4c nhéan Ban trich do dia chinh thira dat, xac dinh ranh giéi moc
gidi thira dat.

1 | Muc dich:

Quy dinh théng nhét trinh ty, thi tuc thuc hién xac nhan ban trich do dia chinh
thira dat dam bao giai quyét cong viéc cua to chirc, ca nhan nhanh chong, thuan
tién, khach quan, minh bach, chinh xéac, dang phap luat va kip thoi.

2 | Pham vi:

- Ap dung do61 vai to chirc, ca nhan ¢6 nhu cau x4c nhan ban trich do dia chinh
thtra dat, xac nhan ranh gidi, moc gidi thura dat.

- Cong chtrc thuoc UBND phuong

3 | Noi dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Can ctr phap ly

- Luat dat dai ngay 29/11/2013;

- Céc Nghi dinh Chinh phi s6: 43/2014/ND-CP ngdy 15/5/2014; s0
01/2017/ND-CP ngay 06/1/2017; s6 148/2020/NP-CP ngay 18/12/2020; Nghi
dinh s 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Cac Thong tu cua BO Tai nguyén va Moi truong: sO 23/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014; s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014; s6 30/2014/TT-BTNMT
ngay 02/6/2014

- Céc Quyet dinh ctia UBND thanh pho Ha Noi: s6 20/2017/QD-UBND ngay
01/06/2017; s6 12/2017/QD-UBND ngay 31/3/2017; Quyét dinh 26/2022/Qb-
UBND ngay 14/6/2022.

3.2 | Cac tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban Ban sao
chinh

Bén trich do dia chinh thira dat + Ban mo ta ranh gidi,

£ cre 1 e X
moc gidi thira dat

Giay chtng nhan quyén st dung dat (cé doi chiéu ban
goc). Trudng hop GCNQSD dat dang thé chap tai Ngan
hang thi c6 gidy xac nhin cua ngan hang dang luwu giir
GCNQSD dit gdc.

Can cudc cong dan X

Céc giay to co6 lién quan (néu co) X

3.3 | S6 lwong

01 bd

3.4 | Thoi gian xik ly cong viéc
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3 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16. Thoi gian nay khong tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi
gian can phai x4c minh chit ky ho lién ké cia thira dat.

3.5

Noi tlep nhin hd so va tra két qua

Noi tiép nhan: Bo phan Dia chinh xay dung

Noi tra két qua: B phan Dia chinh xay dung

3.6 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trinh ty thyue hién | Don vi Ponvi | Thoi gian Két qua
TT s £
chu tri | phoi hop
T Chl"l'C, ca nhan T6 chac | Bo phan
nop ho so hodc ca | dia chinh
Bl nhan xay dung
Cong chuc dugc B phéan Gidy tiép nhan ho
giao nhiém vu tiép dia chinh 1/2 ngay S0 va hen ng,éy tré
B2 | nhan hd so xay dung lam vise | k€t qua; Phicu kiém
am viéc o s
soat qua trinh gidi
quyét cong viéc
Thu ly, giai quyét ho | Cong Lanh dao | 2 ngay lam | HO so, két qua gidi
so va trinh ky, phé chtrc Dia UBND viéc quyét TTHC
duyét. ‘ chinh xdy | phuong
- Truong hop ho so, | dung
khong dép trng yéu
cau, thong bao cho
td chure, ca nhan
trong thoi han khong
qua 01 ngay, néu ro
B3 | 1y do bang vin ban.
- Trudng hop hd so
can giai trinh va bo
sung thém, théng bao
cho t6 chire, ca nhan
biét dé bd sung, hiéu
chinh hé so.
- Truong hop, dat
yéu cau tien hanh
budc tiép theo
Lanh dao UBND Lanh dao . | Ho so, két qua giai
B4 | phuong xem xét k¥ | jonp 1!2 g3y | quyét TTHC
duyét ho so . lam vigce
phuong
B5 | Tiép nhan, Trakét | Bo phan | T4 chir, Két qua giai quyét




qua tiép nhan | cong dan TTHC
va tra ket
qua

Bi¢u mau/Tai lidu

Ban trich do dia chinh thira dt + Bién ban xac dinh ranh gi6i, mbc gi6i thira dat.
Do Co quan c6 tham quyén lap theo quy dinh cia phép luat.

Ho6 so lwu: Theo quy dinh.
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