UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN HA PONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2470 /QB-UBND Ha Dong, ngay 20thangs nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh gidi quyét cong viéc ndi bd (ngoai thi tuc
hanh chinh) trong linh vwe Gido duc va Pao tao thugc tham quyén
gidi quyét cia UBND quan Ha Dong, thanh pho Ha Noi

UY BAN NHAN DAN QUAN HA PONG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phiong nam 2015; Ludt sira doi, bo
sung mot sé diéu cia Ludt Té chite Chinh phit va Ludt Té chirc chinh quyén dia
phuwong nam 2019,

Can cu Luat Giao duc nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 127/2018/NP-CP ngay 21/9/2018 ciia Chinh phi
quy dinh trach nhiém qudn Iy nha nwée vé gido duc;

Can cit Thong tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cua B¢ truong
Bé Gido duc va Pao tao ban hanh diéu 1é triong mam non;

Can cir Théng tw sé 13/2015/TT- BGDDT ngay 30/6/2015 cua Bo truong
Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat dong truong mam non
twr thuc; Théong tw s6 13/2018/TT-BGDDT ngay 30/5/2018 ciia Bé Gido duc va
Ddo tao sira doi, b6 sung Piéu 14 ciia Quy ché té chirc va hoat dong truong
mam non ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30/6/2015
cua Bo truong Bo Gidao duc va Dao tgo.

Can cir Quyét dinh s 5654/0D-UBND ngay 30/8/2023 cua Chu tich
UBND quan Ha Dong vé viéc iy quyén thanh lap hoi dong trieong, ‘cong nhdan,
bé nhiém, mién nhi¢m Chu tich hoi dong truong, bé sung, thay the thanh vién
héi dong truong mam non cong ldp; cong nhdn héi dong truong mam non dan
ldp, tw thuc, cong nhan, khong cong nhdan hoi dong quan tri, chu tich hoi dong
quan tri, phé chi tich héi dong quan tri, hiéu trudong, phé hiéu trudng truong
mam non dan Idp, tw thuc thudc quyén qudn 1y ciia UBND qudn;

Can cit Quyét dinh sé 1608/0D-UBND ngdy 06/5/2024 ciia UBND qudn
Ha Béng vé viéc ban hanh danh muc cdc cong viée hanh chinh (ngodi thi tuc
hanh chinh) ciia UBND qudn Ha Péng, thanh phé Ha Néi thuc hién xdy dung
quy trinh gidi quyét cong viéc noi b,

Theo dé nghi cua phong Gido duc va Pao tao tai to trinh s6 91/TTr-
PGDDT ngay 18/6/2024,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh giai quyét cong viéc ndi b (ngoai thu tuc
hanh chinh) linh vyc Giao dyc va Dao tao thudc tham quyén giai quyet cua
UBND quan Ha Bong, thanh ph6é Ha N1, nhu sau:



- Tén quy trinh nodi bo: Thanh lap hoi dong truong, cong nhén, bd nhiém,
mién nhi¢m Chu tich hoi déng truong, bd sung, thay thé thanh vién hoi dong
trurong mam non cong 1ap; cong nhan hoi déng truong mam non dan lap, tu
thuc; cong nhén, khong céng nhan hoi dong quan tri, chu tich hoi dong quan tri,
pho chu tich hoi dong quan tri, hiéu truong, pho hiu truong truéng mam non
dan 13p, tu thuc thudc quyén quan ly cua UBND quan Ha Dong.

- N6i dung quy trinh ndi bo: Chi tiét theo phu luc kém theo.

Diéu 2: Trach nhiém cta cac phong, ban, don vi, can bg, cong chirc thude
quén va céc to churc, cd nhan co lién quan.

- Can c nhiém vu dugc giao, cac can bg, cong chure thudc quan va cac t?)
churc, cd nhan c6 lién quan co6 trach nhiém thuc hién dung quy trinh gidi quyét
cong viéc ndi bg (ngoai thu tuc hanh chinh) trong linh vuc Gido duc va Pao tao
da dugc UBND quan phé duyét.

- Vin phong HDND&UBND quan cong khai Quyét dinh nay trén Cong
thong tin dién tir cia quan.

- Thu truong cac phong, ban, don vi thudc quan cong khai Quyét dinh nay tai
don vi dé can bg, cong chirc dugce biet, thuc hién.

~ Diéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh
s0 5801/QDb-UBND ngay 08/9/2023 cia UBND quan Ha Pong.

Chanh Van phong HDND&UBND quén; Thu truong cac phong, ban, don
vi thudc quan; Chu tich UBND cac phuong va cac t6 chire, ca nhan co lién quan
chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

W
Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; 7 Jm CHU TICH

- UBND Thanh phé;

- Van phong UBND Thanh phé; | dé b/c
- S& No1 vu Ha Noi;

- Chu tich, cac PCT UBND quén;

- Céng thong tin dién tir quan;

- Luu: VT.
-




QUY TRINH

Giai quyét cong viéc thanh lap hoi dong truong, cong nhan, b6 nhi¢m,
mién nhiém Chu tich hoi dong trlro'ng, bo sung, thay thé thanh vién hji
déng truong mam non cong lap; cong nhan hdi dong treong mam non din
1ap, tu thuc; cong nhin, khong cong nhin hoi dong quan tri, chii tich hoi
déng quin tri, phé chu tich hoi ddng quan tri, hleu trudéng, pho hi¢u trlr(rng
treong mam non dan lap, tu thuc thudc quyén quan Iy ciia UBND quén

(CV-02/GDDT)

(Ban hank kem theo Quyét dinh s62470/0P-UBND ngay 20 /6/2024 ciia UBND qudn Ha Péng)

Muc dich:

Quy dinh vé trinh tu, thu tuc giai quyét cong viéc thanh lap hoi dong truong,
cong nhan, boé nhiém, mién nhiém Chu tich hoi dong truong, bo sung, thay the
thanh vién hoi dong trudong mam non cong 1ap; cong nhan hoi déng trudong mam
non dan 1ap, tu thuc; cong nhan, khong cong nhan hoi dong quan tri, chu tich hdi
déng quan tri, pho chu tich hoi déng quan tri, hiéu truéng, pho hi¢u truong
truong mam non dén lap, tu thuc thudc quyén quéan 1y cia UBND quén.

Pham vi:

Ap dung dbi voi:

- Trudng mam non cong 1ap, gdm cac ndi dung cong viéc: thanh 1ap hoi dong
truong, cong nhan, bd nhiém, mién nhiém Chu tich hoi déng truong, bd sung,
thay thé thanh vién hoi dong trudng mam non.

- Truc‘mg‘mﬁm non tu thuc, gdbm cac ndi dung cong viéc: cong nhén hoi dong
truong mam non dan lap, tu thuc; cong nhéan, lghéng cong nhan héi dong quan tri,
chu tich hoi d()ng quan tri, pho chu tich hdi dong quan tri, hi¢u trudng, phd hi¢u
trudng truong mam non dan 1ap, tu thuc.

- Lﬁnh dao, can bg, Cf)ng chuc thuoc phong GDDT chiu trach nhiém thuc hién
tham dinh va giai quyét tha tuc nay.

Noi dung quy trinh giii quyét cong viéc

3.1

Can cur phap ly

- Cin ctr Thong tu s6 52/2020/ TT-BGDPT ngay 31/12/2020 ciia Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh diéu 1é truong mam non;

- Can ctt Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30/6/2015 caa Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong truong mam non tu
thuc; Thong tu s6 13/2018/TT-BGDDT ngay 30/5/2018 ciia Bd Gido duc
va Pao tao stra d6i, bd sung Piéu 14 ctua Quy ché t6 chirc va hoat dong
tru’ong mam non.

Quyet dinh s6 5654/Qb-UBND ngay 30/8/2023 cua Chu tich UBND quan Ha
bong vé viéc y quyén thanh lap hoi dong truong, cong nhan, bd nhiém,
micn nhiém Chu tich héi dong truong, bo sung, thay thé thanh vién hoi
d6ng truong mam non cong 1ap; cong nhan hoi déng truong mam non dan
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1ap, tu thuc; cong nhan, khong cong nhén hoi dong quan tri, cha tich hoi
dong quan tri, pho chu tich hoi déng quan tri, hiéu trudng, pho hiéu truong
truong mam non dan lap, tu thuc thude quyén quan Iy cia UBND quan.

- Quyét dinh sd 1608/QD-UBND ngiy 06/5/2024 ctia UBND quan Ha
Pong vé viéc ban hanh danh muc cac cong viéc hanh chinh (ngoai thu tuc
hanh chinh) cia UBND quin Ha Pong, thanh phé Ha Noi thuc hién xay
dung quy trinh giai quyét cong viéc noi bo;

3.2

Cic tai liéu phuc vu giai quyét cong viée Ban | Bansao
chinh

Hb so dé nghi thanh lap hoi dong truong, coéng nhén, bd X
nhi¢m, mién nhi¢m Chu tich hdi dong truong, bo sung, thay
thé thanh vién hoi dong trurong mam non cong lap, gom

To trinh de nghi thanh lap hoi dong truong, cong nhan, bd X
nhiém, mién nhiém Chu tich hoi dong truong, bo sung, thay
thé thanh vién hoi ddng truong mam non cong lap

Bién ban hop Hoi dong quan tri, Ho1 dong truong vé noi X
dung lién quan

Quyét dinh b6 nhiém, dleu dong, luan chuyén Hiéu truong, X
pho hiéu trudong; quyét dinh diéu dong, luan chuyén gido
vién, nhan vién... 1a thanh vién Hoi dong truong.

Vién ban khac c6 lién quan (n€u c0). X

Ho6 so dé nghi thanh lap hoi dong trudong, cong nhan Hoi X
dong quan tri, chi tich hoi dong quan tri, pho chi tich hoi
déng quan tri, hi¢u truong, pho hi€u truong truong mam non
dan 1ap, tu thuc, gdm

T trinh dé nghi thanh 1ap hoi dong truong, cong nhan Hoi X
dong quan tri, chi tich hoi dong quan tri, ph6 chu tich hoi
ddng quan tri, hiéu trudng, pho hiéu trudng truong mam non
dan lap, tu thuc

- | Bién ban hop Hoi dong quan tri, HO1 dong truong vé noi X
dung lién quan
- | So yéu Iy lich ¢6 x4c nhén ciia co quan c6 thim quyén X
- | Gidy kham stc khoe do co quan du diéu kién cip X
- | Céan cudc cong dan X
- | Vin bang, chimg chi chuyén mon va cac glay to c6 lién quan X

ching minh dam bao diéu kién tiéu chuan cia timg chic
danh theo quy dinh.

3.3 | S$6 lwong
01 bg.
3.4 | Thoi gian xir ly cong viée

20 ngay lam viéc.
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3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Tai phong Gido duc va Dao tao quian Ha Pong - S6 126 dudng T6 Hiéu, phudng
Nguyén Trai, quan Ha Bong (truc ti€p hoac buu chinh cong ich).
3.6 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh ty thuc hién | Pon vi chit | Pon vi phoi Thoi Két qua
tri hop gian
B1 | Nop ho so Pon vi dé|Cong chirc | Trong gio | - Theo muc 3.2
nghi  gidi | Phong Gigo | hanh - BM 01/CVNB-02
quyét cong | duc va DPao chinh
viéc tao duoc
B2 | Céng chuc duge giao | Gido duc va | 8'2° nhi¢m BM-01/CVNB
nhiém vu lam cong | Dao tao vi
tac van thu ghi giay
ti€p nhan ho so, hen
ngay tra két qua
B3 | Phan cong xtr 1y sau | Lanh  dao X 0l ngay | BM-02/CVNB
khi tiép nhan ho so phong Giao
duc va DPao
tao
B4 | Kiém tra, tham dinh | Céng chuc X 12 ngay |- Ho so cia don
ho so. Truong hop: phong Giao vinop
" Hd so chua du didu duc Vadf)ao - BM-02/CVNB.
kien dé giai quyét | 1@° h‘.{QC - BM-03/CVNB.
Thong bao cho don vi 8'30 nhicm - BM-04/CVNB.
N Y 2 u ,
nop ho.ASOf Po sung, - Dy thao quyét
hoan thién ho so. dinh (cong nhan
- Hb so khéng du hoic bo - nhiém
. . .. ) hodc mién nhiém)
dieu kién giai quyet:
Thong bao tur choi xur
ly ho so.
- Ho so du diéu kién
giai quyét: Soan thao
quyét dinh  cong
nhan, bé nhiém, mién
nhiém
B5 | Xem xét, phé duyét | Lanh  dao X 06 ngay | - BM-02/CVNB.
ket qua phong Giao - BM-03/CVNB.
dyc va Bio - BM-04/CVNB.
fao .
- Quyéet dinh

(cong nhan hoac
b6 nhiém hoac
mién nhiém)




Phat hanh van ban Vian thu 01 ngay |- BM-02/CVNB.
phbnq Giao - BM-03/CVNB.
dyc va Dio - BM-04/CVNB.

tao .
Quyét  dinh
(cong nhan hoac
b6 nhiém hoic
mién nhiém)
B6 | Nhap vao s6 theo ddi | Cong chirc Gio hanh
ho so va tra két qua duogc giao chinh
nhiém vu

4 | Biéu miu/Tai liéu

- | BM-01/CVNB.

- | BM-02/CVNB.

- | BM-03/CVNB.

- | BM-04/CVNB.

5 | Ho so hru

- | Thanh phan hd so theo muc 3.2 (cac gidy to can luu trit theo quy dinh).

- | BM-01/CVNB.

- | BM-02/CVNB.

- | BM-03/CVNB.

BM-04/CVNB.




BM-01/CVNB-02
UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
Ha Dong, ngay  thang  nam 20......

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Phong Giao duc va Pao tao quan Ha Bong

Tiép NhAN NO SO CUAL ..ot
DA Chi: oo
SO dién thoai: ..ovvveveeeieieiin, Email: ..o,
NOi dung yeu cAu GIai QUYEE: ....eeeeeee e

Thanh phan ho so ndép gém:

L
e
e
S6 luong hd s0%....eunenn..... (b9)

Thoi gian giai quyét hd so la: .............. ngay

Thoi gian nhan ho so: ....gio.... phit, ngay ... thang ...nam....

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phit, ngay ... .thang....nam....

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)



BM-02/CVNB-02
_ UBND QUAN HA bONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc 14p - Tw do - Hanh phiic

Ha Dong, ngay  thang  nam 20......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET CONG VIEC
Co quan gial QUYEE N0 SOT ....vueeeie et

Co quan ph6i hop gidi quYEt N0 SO: .....vneiiee e

Tén co quan/ca Thoi gian giao nhén hd so Két qué Ghi cha
nhan gidi quyet
1. Giao: | .. gi0....phtt, ngay ... thang ... nam......
Nguwoi giao Ngudi nhian
2. Nhan:
1. Giao: | .. gio....phat, ngay ... thang ... nam......
Ngwoi giao Nguwoi nhan
2. Nhan:
1. Giao: | ... gi0....phtt, ngdy ... thadng ... nam......
Nguwoi giao Ngwoi nhan
2. Nhan:




BM-03/CVNB-02
UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: /TB- Ha Pong, ngay thang  nam 202...
THONG BAO
Ve viéc bo sung ho so

KINh GUILL e

Dia Chi: .o
Ngay...... thang ...... nam 20 ....., phong ........... quan Ha Pong tiép nhan ho
so cua Ong, ba (to chuc) ho so dé nghl giai QUYELE oo . Sau

khi tham dinh, dé hoan chinh hé so, tao diéu kién cho co quan giai quyet cong
viéc hanh chinh ding quy dinh va dam bao thoi han dé nghi 6ng/ba (to chtrc)
vui 1ong bd sung cac gidy to (hodc diéu chinh mot s6 ndi dung) trong hd so nhu
Sau:

Cin ctr dé nghi b(f) SUNE: o —— p— .(ghi 10 cac quy dinh
phap luat c6 lién quan dén nd1 dung, tai li¢u d€ nghi bo sung).

R4t mong 6ng/ba (hodc to chiic) quan tim phdi hop, hoan thanh viéc bd
sung ho SO trudc NEAY ...

Tran trong./.

Noi nhén: THU TRUONG PON VI
- Nhur trén; (ky tén, dong dau)

- Luu: VT.
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BM-04/CVNB-02
UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: /TB- Ha Dong, ngay thang  nam 202...

THONG BAO '
Ve viéc ho so khong du dieu kién gidi quyet

KANN UL s

Dia Chi: el

Ngay...... thang ... nam 20 ......, phong ........... quén Ha Pong tiép nhan hod
so cua ong, ba (t6 chirc) hd so d€ nghi gidl qUYEL ... , Ma
DO SO oo

Sau khi thdm dinh/ x4c minh va d0i chitu v6i cac quy
QINh , (co quan) thong bao h6 so cua
ong/ba (t6 chuc) khong du diéu kién giai quyét.

10— quan Ha Bong thong béo hod so cua ong/ ba (to
chirc) khong du di€u kién giai quyét.

PRONG e gui lai toan bd hd so ma éng/ ba (t6 chirc) di nop
kém theo Théng bao nay.

Tran trong!

Noi nhn: THU TRUONG PON V1
- Nhur trén; (ky tén, dong dau)

- Luu: VT.
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